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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

CHINH PHU
CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Ty do - Hanh phuc
Sé: 60/2013/ND-CP Ha Ngi, ngay 19 thang 6 nam 2013
NGHI PINH

Quy dinh chi tiét Khoan 3 Diéu 63 ciia B) luit Lao djng
vé thye hién quy ché dén chii & co sé tai noi lam viéc

Can cir Luat T chirc Chinh phu ngay 25 thang 12 ndm 2001;

Can cir BO luat Lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012;

Theo dé nghi cia Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi,

Chinh phu ban hanh Nghi dinh quy dinh chi tiét Khoan 3 Piéu 63 cta Bj luat
Lao dong ve thuc hién quy ché dan chu & co s¢ tai noi lam viéc.

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh ndi dung quy ché dén chu ¢ co s& va hinh thirc thyce
hién dan chu tai noi lam viéc ¢ cac doanh ngh1ep, t6 chirc, hgp tac x4, ho gia dinh,
¢4 nhan ¢6 thué mudn, st dung lao dong lam viéc theo hop déng lao dong (sau déy
goi chung la doanh nghiép).

Piéu 2. Poi twgng ap dung

1. Ngudi lao dong theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 3 cua B0 luét Lao dong.

2. Nguoi sir dung lao dong theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 3 cua B ludt Lao djng.

3. Td chirc dai dién tap thé lao ddng tai co s& theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 3
cua B9 ludt Lao dong.

4. Cac co quan, td chirc, ca nhan cé lién quan dén viéc thyc hién quy ché dan
chu & co s tai noi 1am viée theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

Pidu 3. Giai thich tir ngir

Trong Nghi dinh nay, cac tir ngir duéi day dugc hiéu nhur sau:

1. Quy ché dan chu & co so tai noi lam viéc la nhimg quy dinh vé quyén va
trach nhiém cia ngudi lao dong, nguoi str dung lao dong, to chue dai dién tap thé
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lao dong vdi cac ndi dung ngudi lao ddng duge biét, duge tham gia v kién, duoc
quyét dinh, duoc kiém tra, giam sat va cac hinh thirc thyc hién dan cha & co sé tai
noi lam viéc.

2. Déi thoai tai noi lam viéc 1a viéc trao doi truc tiép gilra ngudi su dung lao dong
v&i nguoi lao dong hodic dai dién tap thé lao déng véi nguoi sir dung lao dong nham
chia sé thdng tin, tang cuong sw hiéu biét gitra nguoi sir dung lao dong va nguoi lao
dong dé bao dam viéc thuc hién quy ché dan chu & co s tai noi lam viéc.

3. Hoi nghi nguoi lao dong la cude hop co t6 chirc do ngudi sir dung lao dong
chu tri t6 chirc hang nim c6 sy tham gia cua ngudi lao dong va to chirc dai dién tap
thé lao dong tai co s& dé nham trao déi thong tin va thuc hién cic quyén dén chu
cho nguoi lao dong.

Piéu 4. Nguyén tic thye hién quy ché din chii co s& tai noi 1am vige

1. Nguoi sir dung lao dong phai tén trong, bao dam cac quyén dan chi cua
ngudi lao dong tai noi lam viéc; quyén dan chu duge thyc hién trong khudn khé
phap luat thong qua quy ché dan chi ctia doanh nghiép.

2. Doanh nghi¢p phai xay dung va thuc hién cong khai, minh bach quy ché dan
chu & co sd tai noi lam viéc nham bao dam quyén va lgi ich hgp phép cua nguoi
lao dong, ngudi sur dung lao dong va Nha nudce.

Piéu 5. Nhirng hanh vi cAm khi thye hién din chi tai noi 1am viée

1. Thuc hién trai cac quy dinh cua phép luét.

2. X4m pham an ninh quéc gia, trat ty an toan xa hoi, xdm pham lgi ich cua
Nha nudec.

3. Xam pham quyén va loi ich hop phap ciia ngudi sir dung lao dong va nguoi
lao djng.

4. Tru dép, phén biét dbi xir v&i ngudi tham gia d6i thoai, ngudi khiéu nai, t6 cdo.

Chuong I1
NOQI DUNG QUY CHE DAN CHU O CO SO TAI NOI LAM VIEC

Diéu 6. Noi dung nguwdi sir dung lao dong phai cong khai

1. Ké hoach san xuat, kinh doanh va tinh hinh thug hién ké hogch san Xuat,
kinh doanh ctia doanh nghiép, phong, ban, phan xudng, t6, ddi san xuat.

2. Néi quy, quy ché, quy dinh cua doanh nghiép, bao gfﬁm: ndi quy lao dong;
quy ché tuyen dung, sir dung lao dong; dinh murc lao dong; thang, bang luong, quy
che nang bac luong, quy ché tra luong, tra thudéng; trang bi bao hd lao dong, quy
trinh vin hanh n}éy, thiét l?i, an toan lao dong, vé sinh lao ddng, bao vé mdi
truong, phong chong chay nd; bao vé bi mat kinh doanh, bi mat ¢céng nghé; thi dua,
khen thudng, ky luit.
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3 Tinh hinh thuc hién cac ché dé, chinh sich tuyén dung, sir dung lao dong,
trg cAp théi viée, trg cap mat viéc lam, dao tao, dao tao lai, boi dudmg chuyén mén,
nghiép vu, tay nghé, tién lwong, tlen thuong, khau trir tién luong, bao hiém xa hoi,
bao hiém that nghiép va bao hiém y t& cho ngudi lao dong.

4. Thoa udc lao dong tap thé doanh nghiép, thoa udc lao dong tp thé nganh,
hinh thitc théa udce lao dong tap thé khac (néu co).
5. Viéc trich 18p va sir dung qu¥ khen thudng, quy phic lgi, cac quy do ngudi
lao dong déng gop.
_ 6. Trich ndp kinh phi céng doan, dong bao hiém x4 hdi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép.
7. Cong khai tai chinh hang nam cia doanh nghiép vé cac ndi dung lién quan
dén nguoi lao dong.
8. Diéu 1¢ hoat dong cua doanh nghiép va céc ndi dung khéc theo quy dinh cua
phap luat.
Piéu 7. N§i dung ngudi lao dong tham gia y kién
1. Xy dung hoic sira d6i, b sung ndi quy, quy ché, quy dinh phai cong khai
tai doanh nghi¢p.
2. Céc giai phap tiét kiém chi phi, ning cao nang suit lao dong, an toan lao
dong, v¢ sinh lao dong, bao vé mo1 truong va phong chdng chay no.
3. Xay dung hodc Qﬁa dodi, bd sung théa udc lao dong tap tpé doanh nghiép,
thoa wdc lao dong tip thé nganh, hinh thirc thoa wédce lao dong tap thé khac (néu co).
4. Nghi quyét hoi nghi ngudi lao dong.
5. Quy trinh, thu tuc giai quyét tranh chip lao déng, xir Iy ky luét lao dong va
trach nhiém vat chat.
6. Cac ndi dung khéc lién quan dén quyén va nghia vu ciia ngudi lao déng theo
quy dinh cia phap luat.
Piéu 8. Noi dung nguoi lao dong quyét dinh
' 1. Giao két hop dfing lao dong, thuc hién hgp dfmg lao dong, stra doi, bd sung,
cham dit hgp dong lao dong theo quy dinh cua phap luat.
2. N6i dung thuong lugng thoa uée lao dong tap thé doanh ‘nghi¢p, thoa udc
lao dong tap thé nganh, hinh thirc théa udc lao dong tap thé khac (néu c9).
3. Théng qua nghi quyet hi nghi ngudi lao dong.
4. Gia nhép hoadc khong gia nhép td chirc cOng doan, td chirc nghé nghiép va td
chirc khac theo quy dinh cta phap luét.
5. Tham gia hoac khong tham gia dinh cong.
6. Cac ndi dung khéc theo quy dinh cua phap luit.

~
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Piéu 9. Noi dung ngui lao dt’jng kiém tra, giam s4t
1. Thyc hign ké hoach san xuit, kinh doanh ctia doanh nghiép, phong, ban,
phén xudng, t, d6i san xuét.

2. Thyc hién hop dong lao d6ng va cac ché do, chinh sach dbi voi nguoi lao
dong theo quy dinh cta phap luit.

3. Thyc hién cac ndi quy, quy ché, quy dinh phai cong khai ctia doanh nghiép.

4. Thyc hién théa udc lao dong tip thé doanh nghlep, thdéa uwdc lao dong t@n

thé nganh, hinh thirc thoa wéc lao dong tép the khéc (néu c6); thuc hién nghi quyet
héi nghi ngudi lao dong, nghi quyét hoi nghi t chirc cong doan co so.

5. Trich lap va sir dung quy khen thudng, quy phuc lgi, cac quy do ngudi lao
dong ddng gop; trich ndp kinh phi céng doan, déng bao hiém xa hoi, bao hiém y
té, bao hiém thét nghiép.

6. Tinh hinh thi dua, khen thudng, ky luét; khiéu nai, t6 céo va két qua giai
quyét khiéu nai, t§ cdo; két luan coa thanh tra, kiém toan va thuc hién cac kién
nghj ctia thanh tra, kiém toan lién quan dén quyén va loi ich cua ngudi lao dong.

7. Thye hién diéu 1& doanh nghiép va céc ndi dung khac theo quy dinh cua
phap luét.

8. Thye hién céc ndi dung clia quy ché dan chu quy dinh tai Nghi dinh nay.

Chuwong III
HINH THUC THUC HIEN DAN CHU TAI NOI LAM VIEC

Muc 1
POI THOAI TAI NOI LAM VIEC

Piéu 10. Trach nhi¢m té chirc d6i thoai djnh ky tai noi 1am vige

1. Do: thoai dinh ky tai noi lam viéc do ngudi sir dung lao déng chu tri, phm
hop véi t chire dai dién tap thé lao dong tai co sd thye hién 03 thang mot lan dé
trao ddi, thao luan cac noi dung quy dinh tai Bleu 64 cua Bo ludt Lao dong,
khoéng cach giita hai lan dbi thoai dinh ky lién ké tbi da khong qua 90 ngay.
Tmcmg hop thai gian té chirc dbi thoai dinh ky trung v1 thoi gian to chirc hdi nghi
ngudi lao dong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 14 cta Nghi dinh nay thi doanh nghiép
khéng phai té chirc di thoai dinh ky.

2. Ngudi sir dung lao dong c6 trach nhiém:

a) Ban hanh quy ché d6i thoai dinh ky tai noi lam viéc sau khi tham khao y
kién cua td chirc dai dién tap thé lao dong tai co sg va pho bién cong khai dén tirng
ngudi lao dong trong doanh nghiép dé thuc hién;

b) Bo tri dia diém, thoi gian va céc diéu kién vét chat cin thiét khac bao dam
cho déi thoai;
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¢) Cur thanh vién dai dién cho bén nguoi sir dung lao ddng tham gia dbi thoai;

d) T chirc di thoai dinh ky tai noi 1am viée.

3. T4 chirc dai dién tap thé lao dong tai co s& cé trach nhiém:

a) Tham gia y kién vao quy ché dbi thoai dinh ky tai noi 1am viéc theo yéu ciu
cua ngudi str dung lao dong;

b) T4 chirc biu céc thanh vién dai dién cho bén tap thé lao dong tham gia ddi
thoai tai hgi nghi ngudi lao dong;

¢) Phdi hep véi ngudi sir dung lao dong té chirc thyc hién d6i thoai dinh ky tai
noi lam viéc.

Pitu 11. S6 lwgng, thanh phén, tiéu chun thanh vién tham gia d6i thoai
dinh ky tai noi lam vige

1. Mm bén tham gia dbi thoai quyet dinh sé luqmg thanh vién da.l dién ctia minh
tham gia d6i thoai. S6 luong thanh vién dal dién mdi bén phai c6 it nhat 1a 03 ngudi.

2. Thanh phén tham gia di thoai gom:

a) Ngudi sir dung lao dong hodc ngudi duge ngudi sur dung lao dong uy quyén
hop phap va céc thanh vién dai dién cho bén ngudi sir dung lao dong do ngudi su
dung lao ddng crr;

b) Ban chap hanh céng doan co s& hodc dai di¢n Ban chap hanh céng doan cép
trén tryc ti€p co s& & noi chua thanh lap cong doan co so va céc thanh vién dai
dién cho bén tap thé ngudi lao dong do hoi nghj ngudi lao dong bau;

3. Tiéu chudn thanh vién tham gia d4i thoai dinh ky quy dinh trong quy ché déi
thoai dinh ky tai noi lam vi¢c cua doanh nghiép.

Diéu 12. Quy trinh ddi thoai dinh k¥ tai nei 1am viée

1. Chuén bj ndi dung, thoi gian, dja diém va thanh phan tham gia déi thoai:

a) Sau 60 ngay ké tir ngay két thuc 1dn dbi thoai trudc lién ké, ngudi sir dyng
lao dong va Chu tich cong doan co s¢ hodc ngudi dai dién Ban chap hanh cong
doan cap trén tryc tiép co s& ¢ noi chua thanh lap cong doan co s& tong hop ndi
dung va guri ndi dung yéu cau d6i thoai cho bén déi thoai;

b) Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ndi dung yéu cau doi
thoai, nguoi sur dung lao dong va Chu tich cong doan co sd hoac ngudi dai dién

Ban chap hanh cong doan cap trén truc tlep co s& & noi chua thanh 1ap cong doan
co SO thong nhit ndi dung, thoi gian, dia diém, thanh phan tham gia d6i thoai dinh
kv tai noi lam viéc;

c) Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay hai bén thong nhat noi dung, thoi gian,
dia diém, thanh phan tham gia doi thoai dinh ky tai noi lam viéc, ngum su dung
lao dong ra quyet dinh bﬁng vin ban td chuc ddi thoai dinh ky tai noi lam viéc.
Quyet dinh to chirc dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc phai dugc gui den Chu tich
cong doan co s& hodc dai dién Ban chip hanh cong doan cap trén tryc tiép co s& &
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noi chua thanh 14p cong doan co so va cac thanh vién tham gia ddi thoai it nhat 05
ngay lam viéc trudc ngay td chirc dbi thoai;

d) Nguoi su dung lao dong va Chu tich cong doan co s¢ hodc ngudi dai dién
Ban chép hanh cong doan cép trén truc t1ep o 0 ¢ noi chua thanh 14p cong doan
co' 8¢ phén cong cic thanh vién tham gia d6i thoai ctia mdi bén chudn bi ndi dung,
s6 liéu, tai lidu lién quan cho déi thoai.

2. T chirc dbi thoai:

a) Pdi thoai dinh ky tai noi lam viéc duoc tb chirc tai dia diém va thoi glan da
théng nhit. Trudng hop ngudi st dung lao dong thay dbi dia diém, thoi gian d01
thoai thi phai théng bao cho Chu tich cong doan co s& hoic dai dién Ban chip
hanh coéng doan cip trén truc tiép co s& & noi chua thanh lap cOng doan co s¢ va
cac thanh vién nhém d01 thoai dinh ky tai noi lam vigc biét trude it nhit 01 ngay
lam viéc truée ngay té chirc d6i thoai ghi trong quyét dinh té chirc déi thoai dinh
ky tai noi lam viéc;

b) Péi thoai dinh ky tai noi lam vi€e chi dugc tién hanh véi sy c6 mit it nhat
2/3 56 thanh vién dai dién cho méi bén. Trudng hop cude dbi thoai khong du 2/3 50
thanh vién dai dién cho méi bén, ngudi sir dung lao dong quyét dinh hodn cudc déi
thoai vao thoi gian sau d6 song thoi gian hodn t6i da khéng qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay td chirc cudc déi thoai bi hoén;

) c) Trong qua trinh déi thoai, cac thanh vién tham gia d6i thoai c6 trach nhiém cung
cap thong tin, so liéu, tir lidu, trao d6i, thao ludn din chu cac ndi dung déi thoai.

3. Két thuc dbi thoai:

a) Nguoi sir dung lao dong va Chu tich cong doan co s¢ hodc ngudi dai dién
Ban chap hanh cong doan cap trén truc tiép co s& & noi chua thanh lap cong doan
co s& 13p bién ban cudc déi thoai. Bién ban cufc d6i thoai ghi rd nhimg néi dung
d3 théng nhét va cac bién phap td chirc thyc hién; nhimg ndi dung chua thong nhat
va thoi gian tién hanh dm thoai nhitng ni dung chua thdng nhit hodc mbi bén tién
hanh thi tuc giai quyét tranh chip lao dong theo quy dinh cia phap luét lao dong.
Dai dién cua hai bén ky tén, dong diu x4c nhén néi dung bién ban. Bién ban cudc
dcn thoai dinh ky tai noi lam viéc dugc lap thanh 03 ban va c¢6 gia tri nhu nhau,
mdi bén tham gia ddi thoai giit mot ban va mot ban Iuu tai doanh nghiép;

b) Ngudi sir dung lao ddng c6 trach nhiém niém yét cong khai bién ban cude
dbi thoai dinh ky tai noi 1am viéc tai doanh nghiép, phong, ban, phan xudng, to,
doi san xudt va déng tai trén hé théng truyén thanh, thong tin ndi bd hodc trang
théng tin dién tir chia doanh nghiép.

Piéu 13. Ddi thoai khi mét bén cé yéu ciu
l. Trucrng hgp mot bén cé yéu ciu td chirc dbi thoai thi trong thdi han 10 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc ndi dung yéu ciu dbi thoai, ngudi st dung lao dong

c6 trach nhiém chu tri phdi hop véi t chirc dai dién tap thé lao ddng tai co s& to
chirc d6i thoai.
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2 So lugng, thanh phan tham gia déi thoai va trach nhi¢m cua céc bén trong to
chirc ddi thoai dwoc thuc hién twong tu nhu d4i thoai dinh ky tai noi lam viéc.

Muc 2
HQI NGHI NGUOI LAO PONG

Piéu 14. T chirc hdi nghi ngudi lao dong

1. Doanh nghiép cé tir 10 nguoi lao dong trd 1én phai td chirc hdi nghi ngudi
lao dong.

2. Hoi nghi ngudi lao dong duoc t6 chirc 12 thang mot lan.

3. Hoi nghi nguoi lao dong duge t6 chirc theo hinh thirc hoi nghi toan theé doi
vo1 doanh nghiép cé duagi 100 lao dong, theo hinh thirc hdi nghi dai biéu déi va
doanh nghiép cd tir 100 lao dong tro 1én.

Piéu 15. Trach nhiém td chirc hdi nghi ngudi lao déng

1. Nguoi sir dung lao dong co trach nhiém xdy dung quy ché té chire héi nghi
ngudi lao dong, bd tri dia diém, thoi gian, cac diéu kién vat chét can thiét va to
chirc héi nghi nguoi lao dong. Quy ché to chirc héi nghi nguoi lao dong dugc ban
hanh sau khi tham khéao v kién cta té chirc dai dién tap thé lao dong tai co s va
phai duoc pho bién cong khai dén ngudi lao dong trong doanh nghiép.

2. T6 chirc dai dién tap thé lao dong tai co s& cé trach nhiém phdi hop véi
nguoi su dung lao dong tham gia xay dung va thuc hién quy ché té chire hoi nghi
ngudi lao dong.

Piéu 16. Thanh phﬁn tham gia hi nghi ngwoi lao dong

1. Thanh phan tham gia hoi nghi toan thé bao gém toan thé ngudi lao dong
trong doanh nghiép. Truong hop ngudi lao dong khong thé roi vi tri san xuét thi
ngudi sir dung lao dong va to chirc dai dién tap thé nguoi lao dong tai co sé thoa
thudn thanh phan tham gia héi nghi.

2. Thanh phén tham gia h¢i nghi dai biéu bao goém:

a) Dai biéu duong nhién bao gém thanh vién Hai déng quan tri hoic Héi dong
thanh vién hoac Chu tich cong ty, Truong ban kiém soat hoac Kiém soét vién;
Torlg giam ddc, Giam dbc, Phé téng giam ddc, Pho giam ddc, Ké toan trudng, Ban
chép hanh cong doan co s¢ hodc ngum dai dién cua Ban chap hanh cong doan cap
trén truc tiép co so & noi khong c6 cong doan co s0, ngudi ding dau td chirc chinh
tri, td chirc chinh tri - xa hoi trong doanh nghiép (néu co);

b) Pai blep bau la nhiing nguoi duge hdi nghi ngudi lao dong cp phong, ban,
phéan xudng, t0, ddi san xuat bau theo quy dinh.

Piéu 17. Biu dai biéu tham dy hi nghi dai biéu

1. Sb lugng dai biéu bau tbi thiéu dugc quy dinh nhu sau:

a) Déi voi doanh nghiép ¢ 100 lao dong thi bau it nhat 12 50 dai biéu;
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b) Déi voi doanh nghié¢p co tir 101 den dudi 1000 lao dong, ngoai sb dai biéu
phai bau ban dau tai Piém a Khoan 1 Diéu nay, ct 100 lao dong thi bau thém it

nhat 5 dai biéu;
¢) Déi véi doanh nghiép c6 1000 lao dong thi bau it nhat 13 100 dai biéu,
d) Déi voi doanh nghiép c6 tr 1001 dén dudi 5000 lao dong, ngoai so dai bidu

phai bau ban dau tai Diém ¢ Khoan 1 Piéu nay, cir 1000 lao dong thi bau thém it
nhéit 20 dai biéu;

d)’Béi vai doanh nghiép co tir 5000 lao dong tré 1€n thi bau it nhat la 200
dai biéu.

2. Nguoi sir dung lao dong va to chirc dai dién tép thé ngudi lao dong tai co s¢
thong nhat, quyet dinh s Iu‘o‘ng, co cdu dai biéu duge bau tham du hdi nghi dai
bleu va phén bé sé lugng, co ciu dai biéu dugc bau tuong ung vai s6 lwong va co
cau lao dong cia tirng phong, ban, phan xuéng, td, dQl san xuét.

3. Pai biéu trung cir phai dat trén 50% tong s6 phiéu bau hop 1&; truong hop
phat sinh trong qua trinh bau cir dugc quy dinh nhu sau:

a) Truong hop nhiéu ngum cung dat trén 50% tong ) ph1eu bau hc,rp 1€ thi lay
theo thir tu tir ngudi co sé phiéu cao nhét tré xuéng cho dén khi du sb dai biéu
duoc phén bo;

b) Trudmg hop bau l%n thir 1:1hét 'sc‘) ngudi trang ctr chua du sb lugng dai biéu
dugc phan bo thi tiép tuc bau cac lan tiép theo cho dén khi c¢6 du so6 dai biéu;

c) Tnm'ng ho'p nhiéu ngu‘m cung dat trén 50% tong s6 phreu béu hop 1€ va co
cung s6 phiéu ma vuot qua so dai biéu dugc phan bo thi o chue bau tiép dbi v6i

nhimg ngudi c6 cung sb phiéu bau nay dé 1y ngudi cé sd phiéu bau cao hon cho
dén khi di sé dai biéu dugc phan b,

Piéu 18. Nji dung hdi nghi ngudi lao dong

1. Hoi nghi nguoi lao dong thao luan cac ndi dung sau:

a) Tinh hinh thuc hién ké hoach san xuit, kinh doanh cta doanh nghiép va
nhimg ndi dung truc tiép lién quan dén viéc lam cua ngudi lao dong, lgi ich cia
doanh nghiép;

b) Két qué kiém tra, gidm sat tinh hinh thuc hién hop dong lao déng, thoa udc
lao dong tap thé, ndi quy, cac quy dinh, quy ché ctia doanh nghiép;

¢) Tinh hinh khiéu nai, té cao va giai quyét khiéu nai, t6 céo;

d) Piéu kién lam viéc va cac bién phap cai thién diéu kién 1am viéc;

d) Kién nghi, dé xuit cuia mdi bén;

e) Cac n01 dung khac ma hai bén quan tam.

2. Bau thanh vién dai dién cho tap thé lao ddng tham gia d6i thoai dinh ky.

3. Théng qua nghi quyét hdi nghi ngudi lao dong.
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Piéu 19. Quy trinh td chirc Hdi nghi ngudi lao dong

1. Bau doan chu tich va thu ky hoi nghi.

2. B4o c4o tu cach dai biéu tham dy hoi nghi.

3. Béo cao ctia ngudi st dung lao dong

4. Bao cao cua td chirc dai dién tip thé lao dong tai co so.

5. Dai biéu thao lun.

6. Bau thanh vién dai dién cho tip thé lao dong tham gia ddi thoai dinh ky.

7. Biéu quyét thong qua nghi quyét hdi nghi ngudi lao dong.

Diéu 20. Phé bién, trién khai, gidm sit thwc hién nghi quyét hdi nghi ngudi
lao djng

1. Ngudi sir dung lao dong co trach nhi¢ém chu tri, phdi hop véi td chire dai
dién tap thé lao dong tai co s pho bién két qua héi nghi ngudi lao dong dén toan

thé nguoi lao dong va tb chirc trién khai nghi quyét hoi nghi ngudi lao dong trong
doanh nghiép.

2. T6 chirc dai dién tép_ thé lao dong tai co s¢ co trach nhiém phm hop voi
ngum sir dung lao dong phé bién ket qua hoi nghi ngudi lao dong dén toan thé
ngudi lao déng trong doanh nghiép; tb chirc kiém tra, giam sat tinh hinh thuc hién
nghi quyét hoi nghj nguoi lao dong trong doanh nghiép.

3. Pai bieu tham dy hoi nghi ngudi lao dong c6 trach nhi€ém phd bién két qua
va nghi quyét hoi nghi ngudi lao dong dén nhimg ngudi lao dong khong tham du
hoi nghi nguoi lao dong ¢ cac phong ban, phén xudng, t6, d6i san xuat noi bau
minh 1am dai dién tham dy hoi nghi dai biéu.

Muc 3
CAC HINH THU'C THU'C HIEN DAN CHU KHAC

Piéu 21. Céc hinh thire thire hién dédn chi khac

1. Cung cip va trao ddi théng tin tai cac cude hop lanh dao chi chét hoc tai
cac cudc hop tir t6, doi dén toan doanh nghiép hodc tai cac cudc hop chuyén mén
cua cac phong, ban, phan xudng, tb, doi san xuit.

2. Niém yet cong khai & nhing dja diém thuan loi tai doanh nghiép.

3. Cung cap théng tin qua h¢ thong truyén thanh, thong tin ndi by, mang
internet hodc bang van ban, cac an pham sach, bao giri dén timg ngudi lao dong,
phong, ban, phan xuéng, t, d6i san xuét.

4. Hom thur gop ¥ kién.

5. T6 chirc ly y kién truc tiép nguoi lao dong, do ngudi st dung lao dong, to
chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xd h6i trong doanh nghiép thuc hién.

6. Tu quyét dinh bing vin ban.
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7. Biéu quyét tai cac cudc hop, hoi nghi trong doanh nghiép.

8. Kién nghi, khiéu nai, t6 céo theo quy dinh cta phap luat.

Picu 22. Ap dung cac hinh thire thwe hién dén chii khic tai doanh nghiép

Nguoi sur dung lao dong, nguoi lao dong, td chirc dai dién tap thé lao ddng tai
co s& can cir timg ndi dung quy ché dan chu quy dinh tai Chuong II Nghi dinh nay va
diéu kién thyc t€ cua doanh nghiép lua chon hinh thirc thyc hién déan chu quy dinh
tai Diéu 21 Nghi dinh nay cho phu hep.

Chwong 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Hiéu lyc thi hanh

Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 8 nam 2013.

Nghi dljnhrsf") 07/1999/ND-CP ngay 13 thang 02 nam 1999 cua Chinh phu ban
hanh quy ché thyc hién dén chi ¢ doanh nghiép nha nudc, Nghi dinh so
87/2007/ND-CP ngay 28 thang 5 nam 2007 cua Chinh phu ban hanh quy ché thuc
hién dan chu & cong ty cb phén, cong ty trach nhiém hitu han va cac quy dinh
trvde day trai voi Nghi dinh nay hét hiéu luc ké tir ngay Nghi dinh nay co6 hiéu lyc
thi hanh. '

Diéu 24. Trach nhiém thi hanh

B¢ truong, Thu trudng co quan ngang Bg, Tha truong co quan thuge Chinh phu,
Chu tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phé tnyc thudc Trung wong va cic dbi tugng ap
dung ctia Nghi dinh chiu trach nhi€ém thi hanh Nghi dinh nay./.

TM. QHiNH PHU
THU TUONG

Nguyén Tén Diing
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